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MARMARA UNIVERSITESI

KAMPUS/YERLESKE SORUMLULARI iLE IDARi AMIRLIKLER YONERGESI
Senato: 7 Temmuz 2020 / 399-11

BiRINCI BOLUM
Genel Hiikkiimler

Amag
MADDE 1 — Bu Yonergenin amaci, Marmara Universitesine bagl Kampiis/Yerleskeleri

Sorumlulan ile bu yerlerde kurulan Idari Amirliklerin yetkileri ile bu kampils/yerleskelerdeki
ortak alan ve mekanlarin; yonetimi, kullammu, temizligi ve idari isleyigine dair usul ve esaslar
diizenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge, Marmara Universitesinin Kampiis/Yerlegkeleri Sorumlulan ile
Idari Amirliklerin yetkileri ve igleyisini kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonerge 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu'nun 13. maddesinin “b”

fikrasinda Rektore ve 14. Maddesinde Senatoya verilen yetkilere dayamlarak hazirlanmigtir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen:
Universite : Marmara Universitesini,

Kampiis/Yerleske  : Universitesinin Fakiilte, Yiksekokul, Meslek Yiiksekokulu ve
Enstitiilerinin toplu veya bagimsiz olarak bulunduklan yerlesim

alanlarini,

Kampiis/Yerlegke

Sorumlusu : Universitenin egitim birimlerinin bulundugu Kampiis/Yerleskeden
sorumlu Dekani/Miidiir, '

idare Amiri :Kampiis /Yerleskelerin giinliitk faaliyetlerini koordine ederek idari
operasyonlari desteklemekle sorumlu olan kisiyi,

Idari Amirlik : Kampiis / Yerleskelerden sorumlu idari birimi.

Baskanlik - Idari Mali Isler Daire Bagkanligini.

Yonerge : Marmara Universitesi Kampiis/Yerleske Sorumlulan ile Idari

Amirlikler Y6nergesini ifade eder.

iKiNCi BOLUM
Kurulus ve Girevlendirme, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Kurulus ve Gérevlendirme .
MADDE 5- (1) Kampiis / Yerlegke Sorumlusu Rektor tarafindan Universite egitim birimlerinin

bulundugu Kampils / Yerleskelerde faaliyet gdsteren birimlerin Dekan / Miidiirleri arasindan
gorevlendirilir.



(2) Idare Amirligi olusturulmasina Genel Sckreterin teklifi ve Rektdriin onay: ile kurulur.
Personeli 2547 sayili yasanin 13-b-4 maddesi kapsaminda gérevlendirilir.

MADDE 6- (1) Kampiis / Yerleske Idare Amirleri; Goztepe ve Sultanahmet Yerlegkelerinde
idari ve Mali [sler Daire Bagkanhgi'na, diger yerleskelerde ise Yerleske Sorumlularina bagh
olarak gbrev yaparlar.

Gborev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7- (1) Kampiis / Yerleske Sorumlulan, sorumlu bulunduklan kampiis/yerlegkenin
yonetimi, kullanimi, temizligi ve uygulanacak tedbirler ile kontroli kapsaminda siire¢ ve
isleyisten Rektore kars1 birinci derecede sorumludurlar. Bu gorevi yerine getirirken Idari Amire
asagida belirlenen gorevleri kapsaminda emir ve talimat verme yetkisini haizdirler.

(2) idare Amiri, Genel Sekretere karsi kampiis/yerleske ile ilgili konularda birinci derecede
sorumlu olup gorevleri sunlardir:

1-

2-

(¥S )
1

4

6-

7
8
9.

L

Kampiis / Yerleskenin temizligini yaptirmak, takip etmek, temizlik personeli arasinda
is boliimii yapmak.

Kampiis / Yerleskenin genel kontrold, kigiik 8l¢ekli bakim ve tadilatlar ile genel idari
hizmetlerinin yerine getirilmesi ile ilgili faaliyetleri takip etmek, gerektiginde st
makamu bilgilendirmek.

Kampiis / Yerleskedeki ortak alanlarin ve hizmet binalarinin, altyap problemleri ve
diger fiziki ihtiyaglari talebe doniistirmek. destek istemek, ¢Oziime kavusturmak ve
ivilestirmesini saglamak.

Kampiis / Yerleskede kameralar. aydinlatma, elektrik tesisati, mekanik sistemler ile
network ve telefonla ilgili problemlerini tespit etmek, ilgili birimlere iletmek.

Kampiis / Yerleskedeki atklann toplanmasini saglamak. Sifir Atk ¢alismalarinin
kontroliinii yapmak. Auk almaya gelen Belediye gorevlileri ve araglann kontroliini
yapmak kampiisteki diizene uymalarini temin etmek.

Kampiis / Yerleske ile ilgili gerektiginde ulagim, tagit ve vb. hizmetlerin planlamasinda
flgili birimlere ve {ist makamlara yardime: olmak.

Kampiis / Yerleske ile ilgili talepleri Rektorliige iletmek.

Rektérliigiin yerleske dahilindeki diizenlemelerine iliskin taleplerini yerine getirmek.
Kampiis / Yerleskelerde birim yneticileri ile dizenli ve etkin ¢aligmay: saglamak.

10- Kampils / Yerleskede ortaya cikabilecek altyap: ve benzer ihtiyaglann kargilanmasi igin

11-

yerel yénetimler ve bagli birimleri ile temas kurmak ve destek saglamak (Belediyeler,
iSKI, Park Bahceler Miidiirliikleri, Fen Isleri vs.)

Kampiis / Yerleskede halk saghgmn: ilgilendiren konularda ilgili birimlerden destek
alarak gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak, basibos hayvanlarin rehabilitasyonu ve
kontrol altinda tutulmasi igin ¢aligmalar yapmak beslenme ve barinma alanlan
konusunda kurallan diizenlemek ve denetlemek.

12-idare Amirliginde ¢ahsma alanlari ile ilgili olarak gorevlendirilen personelin
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¢aligmalarim planlamak, denetlemek.
idare Amirliginin ¢alisma alanlan ile ilgili olarak tahsis edilen tagit, teknik donamim ve
diger ekipmanin etkin ve verimli olarak kullaniimasim saglamak.

14- Mesai saatlerinde, gerektiginde hafta sonlan ve tatil giinlerinde kampiis / yerleskede

gOrev alamyla ilgili kontrolleri yapmak.



15- Kampiis / Yerleskelerde firmalar tarafindan gergeklestirilen tadilat, onanim, imalat vb.
calismalar sirasinda is saghfi ve giivenligi bakimindan alinmasi gereken tedbirleri
denetlemek, aykin hareket edenleri Is Saghig ve Giivenligi Koordinatdrligiine ve ilgili
Daire Baskanlifina bildirmek.

16- Idare Amirligi personeline is saghgi ve giivenligi konusunda gereken kigisel koruyucu
ekipmanlar: temin etmek, [SG kurallarina uygun ¢alismalarim saglamak.

17-Bina dis1 yapisal elemanlarda meydana gelebilecek asinmalar ve riizgar firtina gibi
etkenler nedeniyle meydana gelebilecek is kazalarini nlemek igin yerleske genelinde
diizenli olarak kontroller yapmak, tehlike olusturan durumlara kars: tedbir almak.

18- Fakiilte, Yiiksekokul, Daire Bagkanhklan vb. birimlerin tasarruf tedbirlerine uyup
uymadigim kontrol etmek ve gerektiginde ilgililerle irtibata gegmek.

19- Idari ve Mali Isler Daire Baskanlhigi'nin bilgisi disinda Yerlegkenin muhtelif yerlerine
rasgele ¢ikarilan hurdalara mani olmak, tespit etmek ve ilgili birime bilgi vermek.

20- Trafik Komisyonunun belirledigi sekilde Yerleske trafik diizenini kontrol etmek;
herhangi bir tadilat sebebiyle trafik akiginin ve servis bekleme noktalarini belirlemek.

21-Kampils / Yerleskenin ortak alanlarinda sigara i¢ilmeyen bolgeleri belirlemek, yerleske
sakinlerine gerekli uyarlan uygun kanallarla yapmak. bu bilgelerde sigara igenler
hakkinda idari yaptinnm tutanag: diizenlemek.

22-Otopark alanlarinin diizenini saglamak: otopark alam digindaki 6zel alanlara park
edilmesini engellemek, ya da tespit edildiginde gerekli ikaz ve kontrolleri yapmak.

23-Kampiis / Yerleskede olusabilecek yangin, dogal afetler gibi durumlar igin yetki alam
dahilinde tedbirler almak ve bu konularda ilgililerle irtibati saglamak.

24-Kampiis / Yerleskede engelli 6grenci ve personel igin gerekli tedbirlerin almasi ve
yapilacak diizenlemeler igin ilgili birimlerle koordinasvonu saglamak.

25- Universite torenlerinde ya da organizasyonlarda talep edilmesi halinde gerekli katkiy
saglamak.

26- Kampiis / Yerleskede bulunan agaglarin diizenli olarak budanmasini ilgili birimlerden
destek alarak saglamak, devrilme tehlikesi bulunan agaglan kontrol ederek gerekli
miidahalenin yapiimasim saglamak,

27- Gérev alan ile ilgili raporlan hazirlamak, bunlarla ilgili istatistiki bilgileri ve kayitlan
tutmak, haftalik ve aylik ¢alisma planlan diizenlemek ve {ist makama sunmak.

28- Sorumlulugunda bulunan biiro malzemeleri ve demirbaslan her tiirlii hasara kars:
korumak, hasar tespit edildiginde hasara yonelik kayit tutmak. Kullanimina verilen mal
ve malzemelerin korunmasini saglamak.

29- Genel Sekreterin, Kampiis Sorumlusunun ve bagh bulundugu Daire Baskaninin, gérev
alam ile ilgili verecegi diger gorevleri yapmak.

Yiiriirlik
MADDE 8 - (1) Bu Yd&nerge, senato tarafindan onaylanarak yayimi tarihinde yiirtirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 9 - (1) Yonergenin yiiriitiilmesinden Universite Rektorii adina Genel Sekreter
yetkilidir.



