MARMARA UNIVERSITESI _
MEVZUAT KOMISYONU YONERGESI
Senat0:06.01.2026/471-5

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, Marmara Universitesi Mevzuat Komisyonunun ¢alisma
usul ve esaslarini belirlemektir.

(2) Bu Yonerge, Marmara Universitesi Mevzuat Komisyonunun ¢alisma usul ve esaslarini
kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 14/b maddesine ve Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tamimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen:

a) Komisyon: Marmara Universitesi Mevzuat Komisyonunu,
b) Rektor: Marmara Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Marmara Universitesi Senatosunu,

¢) Universite: Marmara Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyonun Olusumu, Caliyma Esaslari ve Gorevi

Olusumu

MADDE 4 - (1) Komisyon iiyeleri, Rektor tarafindan gorevlendirilen bir Rektor Yardimcisi,
ogretim elemanlar1 ve Universite Hukuk Miisavirinden olusur.

(2) Komisyon iiyeleri, Rektor tarafindan atanir. Rektor tarafindan yeniden gorevlendirilinceye
kadar gorevleri devam eder. Gorev siiresi biten iiye yeniden gorevlendirilebilir. Rektdr, uygun
gordiigiinde gerekli liye degisikliklerini yapabilir.

(3) Her ne sebep olursa olsun iiyeligin bosalmasi halinde, ayn1 usulle en geg¢ bir ay igerisinde
yeni bir liye gorevlendirilir.

(4) Komisyonun sekreteryasi, Hukuk Miisavirligi tarafindan yiiriitiiliir.

Calisma esaslan

MADDE 5 — (1) Komisyona, Rektor tarafindan gorevlendirilen bir Rektor Yardimcist bagkanlik
eder. Baskanin toplantilara katilamadig1 hallerde, yalnizca ilgili toplanti i¢in komisyona katilan tiyeler
kendi aralarindan oy ¢oklugu ile bagkan secerler.

(2) Komisyon iiyeleri belirlenen giindemle, belirtilen giin, saat ve yerde toplantiya davet edilir.
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(3) Komisyon, bagkanin talebi iizerine iiyelerin salt ¢ogunlugunun katilimi ile toplanir ve
kararlar toplantiya katilanlarin oy ¢oklugu ile alinir. Oylamada esitlik olmasi durumunda Baskanin,
Baskanin katilamadigi toplantilarda toplantiya bagkanlik eden iiyenin oyunun bulundugu taraf cogunluk
sayilir.

(4) Kabul edilebilir mazeret haricinde iiyelerin toplantiya katilmasi zorunludur. Komisyonun
toplantilarina mazeretsiz olarak {ist iiste {i¢ defa katilmayan liyenin iiyeliginin devami konusunda Baskan
Rektorii bilgilendirir.

(5) Komisyonun giindemi, Komisyonun sekreteryasinin sundugu maddeler tizerinden Baskan
tarafindan belirlenir. Komisyon iiyeleri veya ilgili birimler bir konunun ya da hazirlamis olan mevzuat
taslaginin giindeme alinmasini talep edebilir. Bagkan tarafindan uygun goriilen ¢aligmalar Komisyona
havale edilir. Bu sekilde giindeme alinan talepler hakkinda ihtiya¢ duyulan diger birimlerden goriis alma
ve benzeri islemler Komisyon adina Baskan tarafindan yiiriitiiliir.

(6) Komisyon, ihtiyag duymasi halinde ilgili Birimlerin ydnetici ve personelini bilgi ve
gorlislerine bagvurmak iizere toplantiya davet edebilir.

(7) Komisyon, gerekli gordiigii takdirde alt komisyonlar, ¢calisma gruplari ve danisma kurullar
olusturabilir.

Gorevi

MADDE 6 - (1) Mevzuat Komisyonu, c¢aligmalart kapsaminda asagidaki faaliyetleri
gergeklestirir:

a) Universite tarafindan ihtiya¢ duyulan alanlarda yonetmelik, yonerge ve diSer mevzuat
taslaklarin1 hazirlamak,

b) Ilgili birimlerden gelen mevzuat taslaklarini hukuka uygunluk agisindan degerlendirmek,
gerekli diizeltme 6nerilerinde bulunmak,

¢) Mevzuatin giincelligini incelemek ve gerekli onerilerde bulunmak,

¢) Ilgili birimlerden gelen mevzuat taslaklarinin belirlenen standart ve formatta hazirlanmasi igin
gerekli kontrolleri yapip onerilerde bulunmak,

d) Mevcut Universite mevzuatin1 hukuka uygunluk agisindan incelemek, degisiklik yapilmasi
gereken durumlarda ilgili birimleri bilgilendirmek, gerektiginde mevzuat degisiklik taslagini hazirlamak
ve Universite mevzuatmin hukuka uygun ve i¢ tutarliliga sahip olmasini saglamak igin gerekli dnerilerde
bulunmak,

e) Rektor, Senato veya Yonetim Kurulu tarafindan giindeme alinmasi talep edilen konularda
gerekli ¢alismalarn yiirtitmek,

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 7 — (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 8 — (1) Bu Ydnergenin hiikiimlerini Marmara Universitesi Rektorii yiiriitiir.

EK 1
EK 2
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Senato Tarih: ] [ e
Senato Karar No: 2025/ ...
Yiiriirliikten v tarihli | Yiiriirliikkten
Kaldirilma Senato toplantisinda | Kaldirildig: Tarih:
Dayanaga: gorisilen ve .....Karar | | . ocid o
ile kabul edilmis
olan...... Yonergesi ile
yiirtirliikten
kaldirilmstir.
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EK 1

MARMARA UNIiVERSITESI
MEVZUAT HAZIRLAMA USUL VE ESASLARI

Bu usul ve esaslar, Marmara Universitesi tarafindan hazirlanacak veya giincellenecek olan
mevzuat metinlerinde (yonetmelik, yonerge, usul ve esaslar, genelge, talimat vb.) kullanilacak yazim
kurallarini standartlastirmak amaciyla olusturulmustur. Usul ve esaslar, metinlerin dil, bigim ve yap1
acisindan tutarliligini saglamak iizere temel ilke ve kurallar1 igermektedir.

Bu usul ve esaslarda yer alan kurallarin uygulanmasi, mevzuat metinlerinin ilgili ¢ergeve
yonetmeliklere, yasal dayanaklara ve resmi yazigsma kurallarina uygun sekilde hazirlanmasini
saglamak lizere zorunludur. Hazirlanan tiim mevzuatin, list mevzuatla ¢elismemesi ve mevzuat
hiyerarsisine uygun olmasi esastir.

Kagit Boyutu ve Sayfa Diizeni

Mevzuat metinleri A4 boyutunda (210 x 297 mm), dikey (portrait) yonde hazirlanir. Sayfa kenar
bosluklari her yonden 2,5 cm olacak sekilde ayarlanir.

Yaz Tipi ve Punto

Mevzuat metinlerinde “Times New Roman” yazi tipi kullanilir ve yazi boyutu 12 (on iki)
puntodur.

Paragraf Yapisi ve Satir Arahklar

Metinlerin satir araliklarinda kullanilacak dlgiiler sunlardir: Once 0 nk, sonra 8 nk, satir aralig
tek ve konum 1.08 olacak sekilde ayarlanir. Paragraf girintisi 1 cm’dir. Metinler iki yana yasl olacak
sekilde hizalanir.

Mevzuat Bashgi
Mevzuat baglig1 tamamu biiyiik ve koyu harflerle yazilir.
Bashk Araliklar:

Bagliklarda satir araliklar1 su sekilde olmalidir: Mevzuat baghigr ile “Birinci Boliim” aras1 ve
diger boliim basliklar1 ile metin arasinda 1 tam bosluk, alt basliklar ile madde numaralar1 ve metin
arasinda bosluk yoktur.

Bashk Bi¢cimi

Boliim ve (varsa) kisim basliklar: biiyiik harflerle ve koyu yazilir (6rn. “BIRINCI BOLUM”),
boliim adlar1 ise bas harfleri biiylik ve koyu yazilir (6rn. “Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar”).
Alt bagliklar tek sozciikten olusuyorsa ilk harf biiylik ve koyu (6rn. “Amacg”), birden ¢ok sozclikten
olusuyorsa yalnizca ilk harf biiyiik, geri kalan1 kii¢lik harflerle ve koyu olarak yazilir. Alt baslik bir
kurum/kurul/birim ad1 ise her sdzciligiin bas harfi biiyiik yazilir.
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Madde Yazimi

Maddelerin yazimi ve numaralandirilmasi biiylik harflerle ve koyu su sekildedir: “MADDE 1-
(1...”

Yapisal Siralama

Mevzuat sirastyla maddeler, fikralar, bentler ve alt bentlerden olusturulur. Maddeler ve fikralar
numarayla (“MADDE 1-7; “(1), ...”), bentler harfle (“a), ...”), alt bentler ise numarayla (“1), 2), ...”)
yazilir.

Tiirk Alfabesi Kullanimi
Bentlerin siralanmasinda Tiirk alfabesindeki tiim harfler (¢ ve § dahil) kullanilir.
Ayrac¢ Kullanimi

Fikralarin numarasi ¢ift yay ayracla, bent ve alt bentlerin harf ve numaralar1 ise tek yay ayragla
yazilir.

Bent Devam Siralamasi

Bentler “z” harfinden sonra “aa, bb, cc, ¢¢, ... zz” seklinde devam eder.

Elle Numaralandirma

Madde, fikra ve bentlerin siralanmasinda numara ve harfler otomatik degil, elle yazilir.
Dayanak Bashg

Mevzuatin “BIRINCI BOLUM” iinde bulunan “Dayanak” baslig: altinda mevzuatin hukuki
dayanagi olarak bahsedilen kanunlarin, yonetmeliklerin, yonergelerin ve kararlarin hiyerarsisine gore
siralanarak ve (eger kanun ve yonetmelikse) Resmi Gazetede yayimlandigi tarih ve sayilar ile birlikte
yazilir

Tammlar

“Tanimlar” baglig1 altindaki kavramlar alfabetik olarak siralanir. Tanimi verilen sozciiklerin bas
harfleri bliyiikk yazilir. Kisaltmalar burada tanimlanmali ve metinde tanimi yapilmis sekliyle
kullanilmalidir. Ornegin, "Universite' olarak tanimlanan "Marmara Universitesi' metin boyunca
"Universite' olarak ge¢melidir.

Yiirirlilkk Hiikiimleri

"Yiiriirliik' baslig: altinda, yiiriirliige giren mevzuatla birlikte yiiriirliikkten kaldirilan bagka bir
mevzuat varsa, tablo halinde belirtilmelidir.

Ekler

Ek belgeler “EK 17, “EK 2” seklinde numaralandirilarak metin sonuna eklenir.
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Yazim ve Noktalama Kurallar:

Metinlerde Tiirk Dil Kurumu'nun yazim ve noktalama kurallarima uyulur. (Bkz.
https://www.tdk.gov.tr)

Yabanci Sozcilkk Kullanimi

Tiirkge karsilig1 bulunan kavramlar i¢in yabanci kokenli sézctikler tercih edilmemelidir. Ayrica,
birinci tekil ¢ogul ifadeler (iiniversitemiz, kurumumuz vb.) kullanilmaz.

Kisaltmalar

Tanim maddesi disinda metinde kisaltma kullanilmaz. Kisaltma yerine, kisaltmanin tam
karsilig1 agik sekilde yazilir.

Bu usul ve esaslar, Marmara Universitesi biinyesinde hazirlanacak tiim mevzuat metinlerinin
yaziminda esas almir. Usul ve esaslarda yer almayan durumlarda, bagli mevzuat kurallar1 dikkate
alinir.
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EK 2

MARMARA UNIVERSITESI
............................................ YONERGESI
Senato: ...... ........

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag¢ ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amact,

()t e
Dayanak
MADDE 2- (1) BU Y ONEIZE, +. v ntittititit et ettt et et e et e

dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

Rektor: Marmara Universitesi Rektoriinii,

ifade eder.
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UCUNCU BOLUM

Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirlik

MADDE 14 — (1) Bu Yonerge, Marmara Universitesi Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte
yirtirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15 — (1) Bu Yonergenin hiikiimlerini Marmara Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Senato Tarih: | - R ARER
Senato Karar No: 2025/ ...
Yiiriirlikten | ... [od . tarihli Yiiriirliikten Kaldirildigi
Kaldirilma Senato toplantisinda Tarih: | [ s
Dayanagu: gorigiilen ve ..... Karar
ile kabul edilmis
olan...... Yonergesi ile
yiirtirliikten
kaldirilmstir.
Hazirlayan Kontrol eden DOKUMAN NO: KK.FR.001.R001
Kalite Koordinatorliigii Kalite Koordinatorlogi YAYIN TARIHI: 01/10/2024

Siireg¢ Yonetim Sorumlusu
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