MARMARA UNIiVERSITESI
TEKNIK BIiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
OGRENCI STAJ YONERGESI

Senato: 5 Agustos 2025 /466-1

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac ve Kapsam

Madde 1 - (1) Bu ydnergenin amaci, Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
ogrencilerinin  6grenimleri siiresince yapmakla yiikiimlii olduklar1 staj uygulama ilkelerini,
uygulama ve degerlendirme esaslarini belirlemektir.

(2) Bu yonerge, Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu égrencilerinin
isletmelerde, atolyelerde ve yiliksekogretim kurumlarinin atlye veya laboratuvarlarinda yapacagi
staj uygulamalarinin usul ve esaslarini kapsamaktadir.

Dayanak

Madde 2- (1) Bu ydnerge, “Marmara Universitesi On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Yonetmeligi’nin 9’uncu maddesinin 3’ilincii fikrasina ve “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi
I¢indeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin Isyerlerindeki Egitim, Uygulama ve Stajlarma liskin
Esas ve Usuller Hakkindaki Yonetmelik” esaslarina dayanilarak hazirlanmagtir.

Tanmmlar

Madde 3- (1) Bu yonergede gegen;
(@) Universite: Marmara Universitesini,
(b) Yiiksekokul: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunu,

(c) Miidiirliik: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigiinii,

(d) Yonetim Kurulu: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Yonetim
Kurulunu,
(e) Boliim: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu bdliimlerini,

0) Yiiksekokul Staj Komisyonu: Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu staj komisyonunu,

(©) Bolim Staj Komisyonu: Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Boliimlerinin staj
komisyonlarini,

(h) Staj Koordinatorii: Boliim Staj Komisyonu adina, staj basvuru, degerlendirme ve
sonuglandirma siireclerini yoneten 6gretim elemanini,

(i) Staj Sorumlusu: Bolim Staj Komisyonu adina, staj basvuru, degerlendirme ve
sonuc¢landirma siireglerini yliriiten 6gretim elemanini,

) Staj: Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu &grencilerinin,
ogrenimleri siiresince edindikleri bilgi ve becerileri pekistirmek, is hayatina ilisgkin deneyim
kazanmak ve mezuniyet kosullarin1 yerine getirebilmek amaciyla, 30 isgiinii olarak yapmakla
yiikiimlii olduklar1 zorunlu staji,

(k) Staj Takvimi: Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonunca olusturulan staj ile
ilgili tarih akisini,

) Staj Yeri: Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul edilen staj uygulamasimin yapilacag



kurumu,
(m) Staj Raporu: Staj sonunda OBYS’de &grenci tarafindan hazirlanacak raporu,
(n) Stajyer: Staj yapan Marmara Universitesi Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
ogrencisini,
(0) OBYS: Ogrenci Bilgi Yonetim Sistemini,
(p) SGK: Sosyal Giivenlik Kurumunu ifade eder.
IKINCi BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesine Iliskin Esaslar

Yiiksekokul Staj Komisyonu ve gorevleri

Madde 4 — (1) Yiiksekokul Boliimlerinde staj uygulamalarinin koordinasyonunu saglamak iizere
Yiiksekokul Staj Komisyonu kurulur.

(2)  Yiksekokul Staj Komisyonu, Miidiir tarafindan gorevlendirilecek bir Midiir Yardimcisi
baskanliginda, Boliim Baskanlar1 veya Boliim Baskanlarmin gorevlendirecegi boliim Ogretim
elemanlarindan olusur.

3) Yiiksekokul Staj Komisyonu, yillik staj takvimini belirleyerek, staj basvuru ve sigorta
stireclerinin koordinasyonunu saglar.

4) Yiiksekokul Staj Komisyonu, stajlarin bu yoénergeye uygun olarak yiiriitiilmesini
saglayarak, gerekli durumda staj uygulama esas ve kurallarini belirler.

Boliim Staj Komisyonu, Staj Koordinatorii, Staj Sorumlusu ve gorevleri

Madde 5 - (1) Her bolimde 6grenci staj islemlerini yiiriitmek tizere Boliim Staj Komisyonu
kurulur. Bolim Staj Komisyonu, Boliim Baskani tarafindan gorevlendirilen Bolim Staj
Koordinatorii ve/veya Staj Sorumlusu olmak {izere en az 3 dgretim elamanindan olusur. Bolim
Bagkani ayn1 zamanda Bo6liim Staj Komisyonu Bagkanidir.

(2 Bolim Staj Komisyonu, 6grencilerin bilgilendirilmesi amaciyla yilda en az bir kez staj
semineri diizenler. Ogrenciler, akademik ddénem baslangicinda gerceklestirilen oryantasyon
egitiminde de staj hakkinda bilgilendirilir.

3) Boliim Staj Komisyonu, stajla ilgili bagvuru, onaylama, degerlendirme, sonu¢landirma gibi
tiim siireci Ogrenci Bilgi Yénetim Sistemi (OBYS) iizerinden yiiriitiir.
4) OBYS yetkilendirmesi yapilan Boliim Staj Koordinatdrii, Boliim Staj Komisyonu adina

stajla ilgili tiim siireci yonetir, gerekli bilgilerin OBYS tanimlamalarim yapar ve dgrencilere
duyurulmasini saglar.

(5)  Bolim Staj Koordinatorl, Staj Komisyonu iiye veya iiyelerini Staj Sorumlusu olarak
OBYS’de tanimlamalarini yapar.

(6) Boliim Staj Sorumlusu, staj basvuru ve staj raporlarmin degerlendirilmesi, OBYS
girislerinin yapilmasi gibi stajla ilgili tiim siireci takip eder.

(7) Boliim Staj Koordinatorii ayn1 zamanda Staj Sorumlusu olarak da gorev yapabilir.

(8) Bolim Staj Komisyonu, Ogrencilerin Sosyal Giivenlik Kurumu prim 6deme, giris ve
c¢ikislarinin zamaninda yapilabilmesi i¢in ilgili biiro elemanlar ile iletisim igerisinde olmalidir.



Staj siiresi ve donemleri

Madde 6 - (1) Staj siiresi 30 isgiinii (240 saat/6 hafta) olup; Yo6netim Kurulu Karari ile belirlenen
tarihlerde, en erken 2. yariyili izleyen yaz doneminde, egitim-0gretim yapilmayan tarihler arasinda
yapilir.

2 Cumartesi ve Pazar giinleri ile resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilmaz.
3) Yaz okulunda ders alan 6grenci, ders aldig1 yaz doneminde staj yapamaz.

4) Belirlenen tarihler arasinda staja baglamayan veya bitis islemlerini yapmayan veya stajda
basarisiz sayilan 6grenci, bir sonraki staj doneminde staj basvurusunu yeniden yapar.

(5) Tiim derslerini vererek mezuniyet asamasina gelmis olan 6grenciler veya derslere devam
kosulunu yerine getirmis olup ders devam zorunlulugu bulunmayan &grenciler veya tek derse
kalmig 6grenciler veya uzaktan dgretim programi 2. Sinif 6grencileri, Boliim Bagkanliginin 6nerisi
ve Yonetim Kurulu karar1 ile Miidiirliik tarafindan belirlenecek staj takvimine gore, yaz donemi
disinda, donem i¢i (Kis Donemi Staji1) staj bagvurusunda bulunabilirler.

(6)  Yaz doneminde staja baslayip mazeretleri nedeniyle tamamlayamayan ve mazeretleri
Bolim Baskanliklar tarafindan kabul edilen ve gerekli kosullar saglayan 6grenciler donem igi
(Kis Donemi Staj1) stajina bagvurabilirler.

Staj basvurusu ve staj yeri
Madde 7- (1) Zorunlu staj bagvurusu i¢in en az 30 AKTS ders basarilmis olmalidir.

(2 Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye ait olup, Ogrencinin bulup onerdigi,
boliimii/program ile ilgili bir alanda faaliyet gosteren staj yerinin uygunluguna, Bolim Staj
Komisyonu karar verir. Komisyonunun onaylamadigi kurumlara yapilan bagvurular kabul edilmez.

3) Stajin yurtiginde yapilmasi esas olup, Bolim Staj Komisyonu’nun kabulii kosuyla
boliimii/programu ile ilgili bir alanda faaliyet gostermesi ve gesitli Staj Projeleri, Erasmus vb.
programlar araciligiyla veya 6grencinin kendi girisimleri sonucu buldugu yurtdist kurumlarda da
yapilabilir.

4) Boliim Staj Komisyonu onayiyla Universite veya Yiiksekokul biinyesinde yer alan
laboratuvar veya atdlyelerde staj yapilabilir.

(5) Staj yeri Bolim Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci, onaylanan yerde staja
baglamak zorundadir. Bolim Staj Komisyonunca onaylanmayan yerde yapilan stajlar, staj
uygulamasi olarak kabul edilmez ve degerlendirmeye alinmaz.

(6) Staj basvuru islemleri ile ilgili olusturulacak Staj Takvimi Yiiksekokul Staj Komisyonu
tarafindan belirlenir, Yiiksekokul veya Boliim web sayfasinda ilan edilir.

(7) Ogrenci, staj bagvurusunu Ogrenci Bilgi Yénetim Sistemi (OBYS) iizerinden gergeklestirir
ve takip eder. Bu konudaki sorumluluk 6grenciye aittir.

(8) Staj bagvuru siirecinin devam edebilmesi i¢in, ilgili bagvuru, staj bagvurusu yapilan kurum
yetkilisi tarafindan onaylanmalidir. Bu konudaki sorumluluk 6grenciye aittir.

9) Bagvurusu kurum yetkilisi tarafindan onaylanan o6grencilerin staj siireci, Boliim Staj
Komisyonu adina Staj Koordinatorii ve/veya Staj Sorumlusu tarafindan yiiriitiiliir.

(10) 6331 sayili Is Sagh@ ve Giivenligi Kanunu ve ilgili diger mevzuat geredi staj yapacak
ogrenciye, staj siiresince Is Kazasi ve Meslek Hastalig1 Sigortasi uygulanir, prim ddemeleri
Universite tarafindan karsilanir.

(11)  Yurtdisinda staj yapacak dgrenciler icin Is Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortast ve prim



odemesi Universite tarafindan yapilmayacak olup, dgrenci tarafindan karsilanarak yurtdisinda
gecerli [s Kazasi ve Meslek Hastaligi Sigortas1 yaptirilir, belgeler staj raporu ile teslim edilir.

Stajin yiiriitiilmesi
Madde 8 — (1) Staja devam zorunludur.

2 Ogrenci staj siiresince, Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi, 3308
Sayil1 Mesleki Egitim Kanunun 6grenci ve stajyerler ile ilgili ngoriilen 6dev ve yiikiimliiliiklerine;
staj yaptig1 kurumun ¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is glivenligine iliskin kurallarina ve
ilgili yasal diizenlemelere uymak zorundadir.

(3) Staja baglayan 6grenci, ilk 5 isgilinii icinde Boliim Staj Komisyonu’na bilgi vererek ve onay
alarak staj yerinin degismesi i¢in gerekce bildirerek basvuruda bulunabilir. Bu durumda, ilan edilen
Staj takvimi Gtelenemez

4) Ogrenci, staj yaptig1 kurumun Is Kanununda diizenlenen yasal mesai siirelerine uymak
zorundadir. Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikga izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi
staj stiresinin %10’unu asamaz. Staj sirasinda rapor veya izin alan 6grenci, izin veya rapor alinan
giin sayist kadar eksik kalan staj giin sayisimi staj takvimi i¢cinde veya sonraki staj doneminde
tamamlar.

(5) Boliimler, gerektiginde staj yerinde 6grenci ¢alismalarini denetleyebilir.

(6) Zorunlu nedenlerden dolay: staja devam edilememesi halinde, 6grenci durumu takip eden
3 is giinii i¢inde konuyu OBYS iizerinden Boliim Bagkanligi’na bildirmelidir. Bilgilendirme
yapilmamasindan dogacak tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

@) Ogrenci, staj siiresince olusabilecek is kazas1 durumunu en geg 3 isgiinii icinde Yiiksekokul
Midiirliigii’ne ve Bolim Bagkanligi’na bildirmekle yiikiimliidiir. Bilgilendirme yapilmamasindan
dogacak tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

(8) Ogrencilerin, staj yaptiklar1 kurumlara kars1 kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlardan
Universite sorumlu degildir.

Staj raporu ve teslim edilecek dokiimanlar

Madde 9 — (1) Ogrenci, staj raporu hazirlama, staj yapilan kuruma onaylatma ve Béliim Baskanlig
onayina gdnderme siirecini OBYS iizerinden gerceklestirir ve tiim asamalar1 OBY S iizerinden takip
eder. Bu konudaki sorumluluk 6grenciye aittir.

2 Staj raporunu, staj takvimine gore zamaninda hazirlayarak, kurum onayina géndermeyen
ve/veya staj raporu kurum tarafindan onaylanmayan veya staj raporunu zamaninda Bolim
Bagkanlig1 onayina géndermeyen 6grencilerin stajlar1 gecersiz sayilir.

3) Staj Raporu, Béliim Staj Komisyonu tarafindan OBYS’de belirtilen kriterler dogrultusunda
hazirlanir. Bolim Staj Komisyonu’nun talebi dogrultusunda istenebilecek dokiimanlar ayrica
fiziksel olarak elden teslim edilir.

Stajin degerlendirilmesi

Madde 10 — (1) Staj raporlari, Bélim Staj Komisyonu tarafindan OBYS iizerinden
degerlendirilerek kabul veya reddedilir. Boliim Staj Komisyonu, staj raporunda diizeltme
yapilmasini isteyebilir.

2 Staj raporunda diizeltme istenen 6grenci, diizeltme istenen tarihten itibaren en geg 15 isglinii
icinde, OBYS {izerinden istenen diizeltmeyi yapar, firma onayimin yapilmasini saglar, Boliim
Bagkanlig1 onayma gonderir. Aksi takdirde staji yaf)llmamls/basarlslz sayilir. Ogrencinin raporu,



Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir.

3) Stajin reddedilmesi veya eksik staj giinii olmasi durumunda, bir sonraki staj doneminde staj
tekrarlanir, eksik staj gilin sayis1 tamamlanir.

(4) Boliim Staj Komisyonu degerlendirme sonucu, Staj Koordinatorii/Sorumlusu tarafindan
OBYS’ne islenir. 30 isgiinii olarak kabul edilen staj, Basar1 Durum Belgesinde 3. Yariyilda "S"
olarak goriiniir. 30 is giinlinden eksik olan staj giin sayisi, bir sonraki staj ddoneminde tamamlanir.

(5)  Bolim Staj Komisyonu staj yapan 6grencilere sozlii sinav uygulayabilir veya stajiyla ilgili
sunum yapmasini isteyebilir.

(6)  Staj raporunun incelenmesi ve Bolim Staj Komisyonunun yaptigi degerlendirmeler
sonucunda staj yapmadigi halde staj raporu ve gerekli evraklar1 diizenleyip teslim ettigi tespit
edilen 6grenciler, Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yonetmeligi kapsaminda sorumlu
olacaklardir.

(7)  Bagka bir staj raporundan kopya edildigi izlenimi uyandiran veya birbirine bilyiikk oranda
benzeyen, biiylik oranda kitaplardaki bilgileri igeren staj raporlar1 Bolim Staj Komisyonu
tarafindan tamamen reddedilebilir.

Staj muafiyeti

Madde 11 — (1) Kurumlar arasi/kurum igi veya merkezi yatay gegis yapan 6grenciler, kaydoldugu
yartyilin ilk 15 is giinli i¢inde Bolim Baskanligi'na yazili olarak bagvurarak, geldigi
yiiksekdgrenim kurumunda alani ile ilgili yapmis oldugu staj uygulamasina istinaden staj muafiyeti
talebinde bulunabilir.

(2) Uzaktan 6gretim programlarina devam eden, bolimii/programu ile ilgili ve yonergedeki staj
yeri kriterlerine uygun bir isyerinde en az li¢ aydan beri ¢alismakta olan veya son 1 y1l i¢inde en az
alt1 ay siireyle ¢alismis olan ve durumlarin1 SGK kayitlarina gore resmi olarak belgeleyen uzaktan
ogretim programi 6grencileri Boliim Bagkanligi’na dilekge (Ek 1) ile bagvurarak, staj muafiyeti
talebinde bulunabilir.

(3) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan 6grenci, daha 6nce yapmis oldugu ¢aligmalar1 resmi
evrak ile belgelemek zorundadir.

(4) Ogrencinin muafiyet basvurusu, Béliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Komisyonun
goriisi, Bolim Bagskanlig1 tarafindan yazili olarak Midiirlige bildirilir ve Yonetim Kurulu
tarafindan karara baglanir.

(5) Yatay gecis yapan ve muafiyet talebinde bulunan 6grencilerin, eksik olan staj giin sayisi
yonergede belirtilen sekilde tamamlanir.

Staj sirasinda mazeret ve hastalik durumu

Madde 12- (1) Staj esnasinda saglik veya baska nedenlerle alinan mazeret izinleri ve saglik
raporlari, staj giiniine say1lmaz. Eksik olan siire, staj takvimi i¢inde veya bir sonraki staj ddneminde
tamamlanir.

Staj siiresince is kazasi ve meslek hastalig: sigortasi prim 6demesi

Madde 13 — (1) 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu ve 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel
Saglik Sigortast Kanunu geregince, staj yapan &grencilerin staj siiresince "Is Kazas1 ve Meslek
Hastalig1 Sigortas1" prim O6demeleri ile ilgili evraklar, Meslek Yiiksekokul gerceklestirme
yetkilileri tarafindan hazirlanir, prim 6deme islemleri Universite tarafindan yapilir.

(2) Ogrenci, sigorta prim 6deme iglemlerinin yapilabilmesi igin istenen bilgileri, OBYS nde



belirtilen alana eksiksiz ve dogru olarak girmelidir. Eksik veya yanlig bilgilendirmeden dogacak
tiim sorumluluk 6grenciye aittir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirliik

Madde 14 — (1) Bu ydnergede bulunmayan hususlar hakkinda Marmara Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav YoOnetmeligi, Marmara Universitesi Sinav ve Basari
Degerlendirme Y 6nergesi ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

(2) Bu yonerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 15 — (1) Bu yénergeyi Universite Rektorii adina Marmara Universitesi Teknik Bilimler
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.



EK 1 MARMARA UNIVERSITESI
TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU

UZAKTAN OGRETIM PROGRAMI STAJ MUAFIYET BASVURU FORMU

T.C. Kimlik No
Ad1 Soyadi

£ |BabaAdi Fotograf
£ .
g Dogum Yeri ve (Fotokopi
o ] olmayacaktir)
:8” Isyeri adi, adresi
Yukarida kimligi belirtilen......ccoooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinne. ,
isyerimizde........cocvviiiiniiiiinniiinnnes meslek
alanInda........cooiiiiiiiiiiiiiiiiii tarihinden
itibaren......ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieinnen. tarihine kadar fiilen calistigini beyan ederim.

Tarih: /..../ ...

Isyeri yetkilisinin

Adl, Soyadi:.........cooooiiiii Imza-Miihiir
Unvani:..........ccoooeeveeeeceieeceee
Telefon:. ..o

Isveren tarafindan doldurulacak

Lo oo e e e
D e ettt
) MARMARA UNIVERSITESI
TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU MUDURLUGUNE
YiiksekoKulumuz......c.coovviiiiiniiiiinniiiiiniieiinnnnn Boliimiiy...oeeiineiiiiiniiiiiniieinnnnnns Programu...

....................... nolu 6grencisiyim. Yukarida belirtilen tarihler arasinda............ccccevieiiiiinninnnnene.
isimli isyerinde ¢calistim/caliymaktayim.

Cahstizimi belgeleyen evraklar ekte sunulmus olup, Universitemiz Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi’min 09.10.2014 ve 1400210656 sayih yazisi ve M.U. Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu
17.03.2015 Tarih ve 015/117-1 sayih Yiiksekokul Kurulu karar: geregince, zorunlu olarak yapmam
gereken 30 is giinii staj uygulamasindan muaf tutulmami arz ederim.

EKIi: Onayh SGK Hizmet Dékiimii, Hizmet Belgesi vs. ( sayfa)
Ogrencinin Adi Soyadi
AUTES: ..o
.......................................................................... Tarih /imza
TelefoN: ...
E-Posta: ..o
SONUC

Yukarida beyani bulunan 6grenci 30 is giinii olan zorunlu staj uygulamasindan muaf
tutulabilir/tutulamaz.

Tarih

Boliim Staj Komisyonu
Baskan Adi Soyadi Uye Ad1 Soyadi Uye

Ads CSavrads




